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材料科学与工程学院材料科学与工程学院材料科学与工程学院材料科学与工程学院文件文件文件文件    

上理工材料〔2012〕12 号 

    

关于关于关于关于做好做好做好做好 2012012012012222/201/201/201/2013333 学年第一学期学年第一学期学年第一学期学年第一学期期末期末期末期末教学教学教学教学工作的通知工作的通知工作的通知工作的通知    

各教研室、各位老师、各位同学： 

为确保本学期期末教学工作的顺利进行，根据学校、教务处的部

署，结合学院具体工作，特将相关教学工作安排如下： 

一一一一．．．．期末考试安排期末考试安排期末考试安排期末考试安排    

1.考试查询 

本学期期末考试科目、考试时间及考场安排等信息，请各位教师

和同学登录现代教务管理系统查询（以 12月 21 日公布信息为准）；

也可在第一教学楼、第三教学楼、第四教学楼、南汇校区教学楼的一

楼大厅的考务信息公告栏内查询相应校区的信息。选读中德学院、中

英学院课程的同学请查阅其学院公布的相关信息。 

请各位同学严格遵守《上海理工大学考试试场规则》，凭有照片

的校园一卡通、身份证等证件参加考试，未带证件者，不得参加考试。

考试全过程中学生一律不得使用手机等通讯工具或其他电子存储设考试全过程中学生一律不得使用手机等通讯工具或其他电子存储设考试全过程中学生一律不得使用手机等通讯工具或其他电子存储设考试全过程中学生一律不得使用手机等通讯工具或其他电子存储设

备备备备。。。。考试过程须严格遵守考场纪律，违纪学生按《上海理工大学全日

制本科生课程考核管理办法》有关规定进行处理。 

2. 监考与巡考 
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本学期期末监考安排已发至各位教师信箱，请各位监考老师严格

遵守《监考管理规定（试行）》，认真履行监考职责。通识课程、平

台课程请在考前 30 分钟至第一教学楼的教师休息室领取试卷（拱极

路校区在南汇教学楼二楼教师休息室领取试卷），专业课程任课教师

请在考试前认真核查试卷，并于考试前 30 分钟带入考场。监考人员

因故请假，需提前与教务办公室联系，违反监考规定的监考人员将依

据《上海理工大学材料科学与工程学院教师本科教学工作规范》的有

关规定进行处理。 

 考试期间，教学院长、教务管理人员、辅导员要做好巡考工作，

开考前 30 分钟至第一教学楼二楼教师休息室查询巡考科目，并提前

至各考场巡视，确保监考工作按时到位，及时处理考试过程中的一些

突发事件。 

     对于考查科目，任课老师要同样认真、严格地做好考核工作，学

校与学院同样会进行巡考，对作弊等违纪情况会同样依照《上海理工

大学全日制本科生课程考核管理办法》进行处理。    

3．成绩输入 

       本学期课程成绩由任课教师通过 “现代教务管理系统” 直接提

交，课程成绩输入最后期限为 2013201320132013 年年年年 1111 月月月月 25252525 日日日日 16161616：：：：00000000。成绩录入

密码教务处已发送到各位教师邮箱中，请各位教师查收自己的邮箱获

取密码或到学院教务办公室查询。 

成绩提交后，任课教师需打印两份书面签名的《上海理工大学

2011-2012 学年第 1 学期成绩登记表》和一份《试卷分析报告》。考



 3 

试科目的任课老师还需将学生签名的《上海理工大学考场情况登记

表》和学生的考试试卷，交至学院教务办公室存档。学院汇总后将一

份成绩单交至教务处。 

二二二二．．．．毕业设计毕业设计毕业设计毕业设计（（（（论文论文论文论文））））工作安排工作安排工作安排工作安排    

2013 届本科生毕业设计（论文）工作已经开始，请各位指导教

师在选题上把好关，在指导过程中根据教务处《2013 届本科毕业设

计（论文）工作预安排》把握好毕业设计（论文）进度，做好指导记

录。有关 2013 届毕业设计（论文）工作的整体安排，学院会另行发

文通知。 

三三三三．．．．选课及选课及选课及选课及补考工作补考工作补考工作补考工作安排安排安排安排    

1．选课 

第一轮选课结束后，学院将对相关课程安排进行调整。本轮调整

后，开课课程、班级和任课教师基本稳定。请各位老师及时登录现代

教务管理系统，查询主讲课程、上课时间和选课人数，及早备课，确

保下学期开学顺利开课。 

另请教务办和学生工作办公室关注“建议必修课程”的选课人数，

及时提醒未选课学生按时选课。特别是毕业班的学生，提醒他们对照

培养计划注意自己的学分修读情况，尽量在下学期修完所缺学分。 

2．补考 

下学期补考时间将在 2013201320132013 年年年年 2222 月月月月 25252525 日至日至日至日至 3333 月月月月 3333 日日日日进行（具体安

排见教务处网站通知）。请任课老师对取消考试资格和成绩为 0 分的

学生务必做好相关记录。所有课程(实践类课程除外)如有不及格情况
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均需安排补考（0分学生不能参加补考），补考形式由任课老师确定。

开学后请务必注意补考成绩输入时间，确保系统端口关闭前输入。 

以上教学工作务请各教研室、教务办公室、学生工作办公室根据

相关要求敦请教师、学生按时落实，确保教学工作顺利进行。 

四四四四、、、、学期学期学期学期教学工作总结教学工作总结教学工作总结教学工作总结    

    本学期课堂教学工作接近尾声，请各教研室、教授团队提交本学

期课堂教学同行听课表，并积极开展本学期教学工作总结。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             二○一二年十二月二十七日 

 

   

主题词：本科教学  通知                                        

  抄送：校教务处。                                          

  材料科学与工程学院办公室               2012 年 12月 27日发   


